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Ministero dell’Istruzione e del Merito
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE SILVIO CECCATO di Montecchio Maggiore (VI) 
Codice Meccanografico VIIS007002 – Codice Fiscale 90009240244 Codice Univoco Ufficio UFT1QB – Codice IPA istsc_viis007002 E-mail: viis007002@istruzione.it – Pec: viis007002@pec.istruzione.it
SEDE PRINCIPALE ITE – ITT INFO Piazzale Collodi n. 7 – 36075 Alte di Montecchio Maggiore (VI) - Tel. 0444/694721
SEDE ASSOCIATA IPSIA – IPSC-ITT MECC Via Veneto n. 29/31 – 36075 Montecchio Maggiore (VI) - Tel. 0444/496797






Al Dirigente Scolastico
Istituto Istruzione Superiore
IIS Silvio Ceccato
36075 – Montecchio Maggiore
ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE

1. Si ricorda al personale di restituire il presente modulo compilato in ogni sua parte. 
2. Ogni documento deve pervenire completo di firma autografa per potersi considerare valida la dichiarazione prestata. 
3. Inviare il presente documento (scannerizzato in modo leggibile) alla mail viis007002@istruzione.it l fine di poter assumere agli atti quanto rendicontato. 
4. Al fine di poter procedere con i pagamenti il presente documento deve pervenire entro le ore 12.00 del giorno 30/06/2026.
5. La compilazione è un passaggio imprescindibile per poter procedere alla liquidazione del compenso, non solo per effettuare la verifica della corrispondenza sostanziale fra i risultati attesi e quelli effettivamente conseguiti, ma anche per poter giustificare, in sede di controllo da parte della Ragioneria Territoriale dello Stato, la corresponsione del compenso.
 Pertanto, in mancanza di rendicontazione effettuata entro i termini indicati    dall’Amministrazione, quest’ultima non procederà al pagamento del compenso (art.22 comma 3 del contratto collettivo integrativo di Istituto).
6.     Tutte le rendicontazioni pervenute dopo il 30/06/2026 non verranno prese in considerazione


Oggetto: Autocertificazione relativa alle attività extra orario e/o in orario di servizio per l’accesso al fondo d’Istituto e/o ai compensi per Progetti POF: anno scolastico 2025/2026

Il/la sottoscritto/a 										

consapevole delle responsabilità e delle pene previste dalla normativa vigente per false attestazioni e mendaci dichiarazioni, sotto la sua personale responsabilità DICHIARA di aver svolto le seguenti attività già oggetto di incarico. 

SEZIONE ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

	
DESCRIZIONE

	Sì = Segnare con X
Quantificando 
il periodo di svolgimento in mesi o frazione di mesi
	Note ufficio


	 SUPPORTO SOST. COLLEGHI IN FASE DI SOFFERENZA LAVORATIVA
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	ULTERIORI GESTIONI PRATICHE DEL PERSONALE
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	 PROCEDURE PASSWEB
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	GESTIONE CONTABILE ED AMMINISTRATIVA DEI TIROCINI
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	SUPPORTO E COLLABORAZIONE CON IL GESTORE DELLA SEG. DIGITALE
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	COORDINAMENTO DEL PERSONALE CS E REPERIBILITA’
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	SPORTELLO UFFICIO PERSONALE E CONTABILITA’
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:



	
	

	
	
	

	SUPPORTO GESTIONE PEI
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:



	
	

	GESTIONE RILEVAZIONE PROGETTI PTOF
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	INTENSIFICAZIONE ATTIVITA’ NEGOZIALE
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	PROCEDURE E CONTROLLI PAGO PA
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:



	INTENSIFICAZIONE VIAGGI DI ISTRUZIONE
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:



	
	
	

	GESTIONI INVALSI
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	GESTIONE ESAMI MATURITA’
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	INTENSIFICAZIONE SPORTELLO DIDATTICA - ISCRIZIONI
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	PRATICHE ERASMUS
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:





	DIDATTICA STUDENTE ATLETA
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:





	 PRATICHE ALUNNI DISABILI CON UFFICIO SCOLASTICO
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:



	
	

	 RICHIESTA PAGAMENTO ORE STRAORDINARIE
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:



	
	

	ALTRO
[bookmark: _GoBack]Breve relazione sull’attività svolta:







	INCARICO SPECIFICO
SUPPORTO AL PERSONALE NEO ASSUNTO
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:






	INCARICO SPECIFICO
PROCEDURE PASSWEB – 2 POSIZIONE ECONOMICA
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:




	INCARICO SPECIFICO
SUPP. GEST. FATT. ELETTRONICHE – 1 POSIZIONE ECONOMICA
	
	

	Breve relazione sull’attività svolta:







Data_________________________
									___________________________
										(firma)
 Il presente  modulo ha finalità ricognitive nonché  comparative con i dati in possesso all’amministrazione
Si procederà alla verifica delle attività dichiarate rispetto agli incarichi conferiti al fine di definire i compensi spettanti compatibilmente con le risorse assegnate e con quanto definito in sede di contrattazione integrativa di Istituto


 IL DIRIGENTE SCOLASTICO
   Prof.ssa Antonella Sperotto
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