
N PERIODO AZIONE
1 OTTOBRE Consiglio di Classe propone i progetti
2 NOVEMBRE Consiglio di Classe delibera i progetti

3 NOVEMBRE
Entro 5 giorni dalla delibera del Consiglio di Classe il Docente referente 
raccoglie i Mod 1 Dichiarazione di assenso (che conserverà). Compila il Mod 2 
proposta di progetto con elenco/chi e lo invierà a VIIS007002@istruzione.it 

4 NOVEMBRE
Entro il 30-11-2023 Ufficio Didattica crea eventi pagamento caparre in 
riferimento ai Mod 2 pervenuti 

5 DICEMBRE

Massimo entro e non oltre il 10-12-2023 il Docente referente consenga in 
Ufficio Didattica il Mod 5 Elenco definitivo studenti partecipanti con i Mod 4 
autorizzazioni e ricevute delle caparre versate. Il Mod 3 Dichiarazione 
assunzione obbligo vigilanza docenti accompagnatori. Il Mod 6 richieste di 
contributo solidale nel caso di necessità

6 DICEMBRE
Entro il 20-12-2023 Collegio, Giunta e Consiglio di Istituto valuta i progetti e 
approva il piano complessivo solo dove ci siano il 70% dei partecipanti

7 DICEMBRE
Comunicazione ai Docenti referenti dei progetti approvati e dei progetti non 
approvati

8 GENNAIO Per progetti non approvati si provvede al rimborso delle quote caparra versate

9 GENNAIO
Bando gare per trasporti e prenotazioni siti per progetti di 1 giorno. Bando gara 
per trasporti e prenotazioni siti e alberghi per progetti di più giorni

10
FEBBRAIO e 
seguenti

Comunicazione ai Docenti referenti dei costi effettivi per redazione circolare con 
programma dettagliato e quota a saldo. Ufficio Didattica crea eventi di 
pagamento per quote a saldo dei soli progetti approvati agli studenti 
partecipanti. Il versamento delle quote a saldo dovrà avvenire entro 20 giorni 
dalla partenza. Il Docente referente  entro 20 giorni dalla partenza presenta il 
Mod 7 Elenco definitivo dei partecipanti e controllo pagamenti quote saldo. 

11
VARI

Ufficio Didattica redige incarico ai Docenti ed elenchi partecipanti firmati

12 Data progetto Il Docente referente compila i Mod 8a scheda_controlli_preliminari_veicolo e 
Mod 8b scheda_controllo_struttura_alberghiera ove ricorra

13 Fine progetto Il Docente referente compila il Mod 10 relazione finale progetto

SCADENZIARIO PER PROGETTI USCITE DIDATTICHE -VIAGGI ISTRUZIONE- VISITE AZIENDALI 


